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Logiciel infirmier SOFT33 
Aide-mémoire pour l’encodage (suite) – AM01b 

 

6 ENCODAGE D'UNE PRESCRIPTION – ENCODAGE OCCASIONNEL 
 

Dans la fiche du patient : 
- Cliquer sur l'onglet "Prescriptions" 
- Cliquer sur "Encodage occasionnel" 
 
1. Prescripteur 

Sélectionner le médecin prescripteur dans la liste 
 

2. Prestataire 
 

3. Description des soins 
Texte libre – Exemple : produit + posologie 

 
4. Date de prescription 

 
5. Original détenu par 

Qui a la prescription ? 
 

6. Lieu des soins 
Lieu où sont donnés les soins 
 

7. Présence certificat 
- Oui si j’ai une prescription de médecin  
- Non si je n’ai pas la prescription 

 
8. Début des soins 

 
9. Code 

 

10. Heure 
À quelle heure le patient est-il visité ? 
 

11. Tournée  
Sélectionner le moment où le soin est effectué. 
Permet également de gérer le nombre de passage sur la journée 

 
12. Onglet [Calendrier] 

Sélectionner les jours de soins 
 

13. Onglet [Documents]       Facultatif 
Eventuellement, scanner la prescription dans l'onglet "Documents" > "Scanner" 

 
14. Cliquer sur "Enregistrer"  

 
 



  2019-05   

  © Soft33 

 
 

2 

 

6.1 Exemple prescription n° 4 

6 Injections 1x/mois le 1er mardi du mois 

 
1. Prescripteur : DAUDET Alphonse  

 
2. Prestataire : MARCEAU Sophie 

 
3. Description des soins : Vit. B12 

 
4. Date de prescription : 01/10/20XX 

 
5. Début des soins : 04/10/20XX 

 
6. Code : I Heure : 09:00  Tournée : 1 

 

 
 

7. Onglet [Calendrier] 
Sélectionner les 1ers mardis des 6 mois à venir  

 

 
 

8. Onglet [Enregistrer] 
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6.2 Exemple prescription n° 5 

12 pansements complexes pendant 6 jours puis 1 j/2  

 
1. Prescripteur : DAUDET Alphonse  

 
2. Prestataire : MARCEAU Sophie 

 
3. Traitement : Pansements complexes 

 
4. Date de prescription : 01/10/20XX 

 
5. Début des soins : 01/10/20XX 

 
6. Code : PC  Heure : 09:00  Tournée : 1 
 
7. Onglet [Calendrier]  

 
8. Sélectionner les dates 

 

 
 

9. Onglet [Enregistrer] 
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7 Agenda d’un patient 
 

7.1 Modification de prestations : Onglet [Gestion] 
 
 

 Fiche patient > Prescriptions > Modification prestations 
 

 

 
 

 Cliquer sur "Modification prestations" 
 

 
 
Cette fenêtre permet, entre autre, de vérifier l’encodage effectué au préalable 
chez le patient. Elle contient la liste des prestations non facturées. Les prestations 
facturées n’apparaissent plus dans cette liste. 
 
1 = S – Samedi   D – Dimanche   F – Férié    
2 = N° de prescription – 34 et 36 dans ce cas. 
3 = Encoder une date pour atteindre directement la prestation désirée. La liste ne 
bouge pas si aucune prestation n’existe pour la date sélectionnée. 

 
 

 
Des informations détaillées concernant la modification de prestations sont 
disponibles dans Manuel > Outils de planification > PL03 Modification de 
prestations 
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7.2 Modification de prestations : Onglet [En série]  
 

L’onglet « En série » permet de gérer plusieurs prestations simultanément. 
Par exemple, il est possible de supprimer des prestations. 

 
 Sélectionner les prestations à supprimer en cliquant sur leur ligne 

 

 
 

 Cliquer sur le bouton « Suppression » 
 
 

7.3 Suppression de prestations 
 
Le bouton « Suppression soins » permet de supprimer des soins pour une période définie et 
éventuellement en filtrant sur certains critères.  
 
Critère disponibles :  

 Le prestataire  

 Le type de prestation 

 Le numéro de prescription 

 La tournée 
 
Procédure : 

 Cliquer sur le bouton « Suppression soins ». 

 Les champs « Date de début » et « Date de fin » sont obligatoires. 
 

 En fonction de ce que vous souhaitez supprimer, vous pouvez filtrer en utilisant certains 
critères  

 Cliquer ensuite sur « Analyser » 

 

 
 



  2019-05   

  © Soft33 

 
 

6 

 Dans l’onglet [Liste], la liste des soins est affichée en fonction des critères choisi dans la 
sélection. 
 

 

 Cliquer sur « Valider la suppression » pour supprimer ces soins.  

 

 

Attention: Cette action est irréversible 
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8 Répartition et/ou suppression des soins 
 

8.1 Répartition par journée 
 

Cet outil permet de répartir entre plusieurs prestataires les prestations encodées 
pour une journée complète. Il convient également pour trier l’ordre de passage des 
patients. 

 

 Planning > Répartition par journée 
 

 Sélectionner Tous les établissements 
 

 Cliquer sur l’onglet "Répartition" 
  

 
 
 

 Sélectionner un patient et le déplacer vers un autre prestataire, une autre 

tournée ou vers la corbeille  pour supprimer le passage 
 

 

 
Des informations détaillées concernant la répartition des patients sont disponibles 
dans Manuel > Outils de planification > PL07 - Répartition entre prestataires 
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8.2 Calendrier par patient 
 

Le calendrier par patient est un outil qui permet de répartir les prestataires dans la 
journée de soins selon un planning établi par patient.  

 

 Planning > Calendrier par patient 
 

 Sélectionner l’établissement et la période 
 

 Onglet [Calendrier] 
 
Les patients pour lesquels des soins sont programmés dans la période sélectionnée 
apparaissent dans la liste. 

 
 Sélectionner un prestataire 

 
 Cocher les cases correspondant aux visites qu’il a effectué 

 

 
 

Il est également possible de sélectionner le bouton « Suppression » et cocher les 
cases pour lesquelles les soins doivent être supprimés. 

 
 

 
Des informations détaillées concernant le calendrier des patients sont disponibles 
dans Manuel > Outils de planification > PL11 - Calendrier par patient 
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9 Vérification de l’encodage 

Pour vérifier tout l’encodage, imprimer le planning :  

 Documents > Impression des documents 

 Cliquer sur "Planning des soins (paysage)" 

 Compléter les dates "A partir du" et "Jusqu’au" 

 Cliquer sur "Rechercher" 
 

 

 Cliquer sur "Imprimer" 

 
 

 
Ce document est le meilleur outil de vérification de l’encodage effectué  
Il est important de vérifier l’encodage avant de facturer 
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10   Sauvegarde de la base de données (Backup) 

 
 Cliquer sur "Utilitaires" > "Backup base de données" 
 
 Vérifier l’emplacement de la sauvegarde 
 
 Cliquer sur "Backup" 
 
 Attendre le message "Traitement terminé" puis faire "OK" 

 

 
 

 

 
 


