Logiciel infirmier SOFT33

Aide-mémoire pour I'encodage (suite) — AMO1b

6 ENCODAGE D'UNE PRESCRIPTION — ENCODAGE OCCASIONNEL

Dans la fiche du patient :

9.

10.

11.

12.

13.

14.

Cliquer sur l'onglet "Prescriptions"
Cliquer sur "Encodage occasionnel”

Prescripteur
Sélectionner le médecin prescripteur dans la liste

Prestataire

Description des soins
Texte libre — Exemple : produit + posologie

Date de prescription

Original détenu par
Qui a la prescription ?

Lieu des soins
Lieu ol sont donnés les soins

Présence certificat
- Oui sij’ai une prescription de médecin
- Nonsi je n’ai pas la prescription

Début des soins

Code

Heure
A quelle heure le patient est-il visité ?

Tournée
Sélectionner le moment ou le soin est effectué.

Permet également de gérer le nombre de passage sur la journée

Onglet [Calendrier]
Sélectionner les jours de soins

Onglet [Documents] Facultatif
Eventuellement, scanner la prescription dans I'onglet "Documents" > "Scanner"

Cliquer sur "Enregistrer"
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Exemple prescription n° 4

6 Injections 1x/mois le 1¢" mardi du mois

1. Prescripteur : DAUDET Alphonse
2. Prestataire : MARCEAU Sophie

3. Description des soins : Vit. B12

4. Date de prescription : 01/10/20XX

5. Début des soins : 04/10/20XX

2 Q 6 7 8
9 10121314158
16 17 18 19 20 21 22
23 24 25 26 27 28 29
30 31

0345
6 7 9 10 11 12

13 14 15 16 17 18 19
20 21 22 23 24 25 26
27 28 29 30

4 8 9 10
11 12%%14 15 16 17
18 19 20 21 22 23 24
25 26 27 28 29 30 31

6. Code:/ Heure:09:00 Tournée : 1

EE) Prescription : NICKY MINAJ [
%) Encodage occasionnel @l Calendrier & Documents Qf E nregistrer
MHomenclature (®) Momenclature INAMI () Nomenclature personnelle NICKY MINAJ
Prescripteur DAUDET Alphonsze [1-92769-67-480) w
Frestataire MARCEAL Sophie (1] " '@
Description it B2 Addendum & la prezcption M° W
des zaing Statut de la prescription | Prescrite W

]
Prescription collectée (@) Oui () Man
Date prescription  |01,/01/2017 @
Qriginal détenu par MARCEAU Sophie (1) w Présence certificat (8 Oui () Mon Date d'annerion
Lieu des zoinz Domicile o
Référence Recommandations | Ulcéres vangueus Escares
Commencer & la prestation de base n’ | 1| (@) Tous les jowrs () Le premier jour Douleur chronique Diabéte
Debut des sains  |01/01/2007 | B§] Lundi
Prestations ' Code Prestation Wb jows | Hewe | Toumée
1 | 423076 | o | |Injection 1M ou SC || 0300 A "
7. Onglet [Calendrier]
Sélectionner les 1™ mardis des 6 mois a venir
EE] Prescription : NICKY MINAJ =] = |3
%] Encodage occasionnel @ Calendrier 2 Motes & Documents Qf Enregistrer
1 123

1@ 5 6|7
i 9 1121314

1516 171819 20 21
22 23 24 25 26 27 28
29 30 31

12 34
5 Q 9 1011
121 15 16 17 18
19 20 212223 24 25
26 27 28

8. Onglet [Enregistrer]

12 34
5 Q 9 10 11
121 15 16 17 18
19 20 21 22 23 24 25
26 27 28 29 30 31

1
2 3 456 7|8
9 101112131415
16 17 18 19 20 21 22
232425262728 29
30

12 3 456
7 8 9 10111213
14 15 16 17 18 19 20
2122232425 6 27
28 29 30 31




6.2

Exemple prescription n° 5

12 pansements complexes pendant 6 jours puis 1 j/2

1. Prescripteur : DAUDET Alphonse

2. Prestataire : MARCEAU Sophie

3. Traitement : Pansements complexes
4. Date de prescription : 01/10/20XX
5. Début des soins : 01/10/20XX

6. Code:PC Heure : 09:00

7. Onglet [Calendrier]

8. Sélectionner les dates

Tournée : 1

2019-05

33 Prescription : NICKY MINAJ =] = |3
%1 Encodage occasionnel [#f Calendrier | g Notes [& Documents | o Ervegistrer
1 12 3 4 5 123 |1 2 3 456 7
2 3 456 7 8 6 7 8 9 1011 12 4 56 7 8 910 8 9 10111213 14
9 101112131415 |13 141516171819 |11 1213 14 1516 17 |15 16 17 18 19 20 21
16 17 18 1920 21 22 |20 212223242526 |18 1920 21 22 23 24 |22 23 24 25 26 27 28
23 242526272829 |27 28 29 30 25 26 27 28 29 30 31 |29 30 31
30 31
9. Onglet [Enregistrer]
Prescription : NICKY MINAJ =] B |3
#| Encodage occasionnel @ Calendrier & Documents | 5 Enregistrer
Momenclature (@) Nomenclature [Mak| () Mamenclature personnels NICKY MINAJ

Date prescription  |01/01/2017 IE
Original détenu par MARCEAL Sophie [1] "

Lieu des soins Domicile W

Frescripteur DAUDET Alphonse [1-92763-67-480) w
Frestataire MARCEAL Sophie (1] W '@
Description Panzements complexes |

des soing

Addendum & la prescription M*
Statut de la prescription | Prescrite

Prescription collectée (@) Oui

Présence certificat (®) Oui () Mon [ ate d'annesion

Référence Recommandations | Ulcéres variqueus Escares

Commencer & la prestation de base n® | 1| (8 Tous les jours () Le premier jour Douleur chranigue Diabete

Debut des soing |01/01/2007 Lundi

Prestations M* Code Prestation Mbjours | Heure | Toumnée
1 | 424351 | o | [Soin: de plaies compleres 0900 1 W
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7 Agenda d’un patient

7.1 Modification de prestations : Onglet [Gestion]

* Fiche patient > Prescriptions > Modification prestations

‘ ﬁ Fiche patient | @ Histarique | #] Prescriplions | [ Dogsier infirmier | & Farmulaires | ‘} Proprigtés # Elats
M* prescription | Date prescription | Prescripteur Date début | Date fin Original INAMI
00000036 0./01./2010 DAUDET Alphonse 0m/m/2010  31/12/2010 MARCEAL Sophie (1] V]
00000034 01/0/2010 DAUDET Alphonse 01/m/2010 - 3A2/2m0 MARCEAL Sophis (1]
00000002 0541042008 DAUDET Alphonse 05/10/2008  14/10/2003 MARCEAL Sophis (1]
00000001 01/01/2008 DAUDET Alphonse 01/01/2008  31/12/2003 MARCEAL Sophis (1]
4 prescriphion(s)
[ Encodage fixe ] l Encodage occasionnel I [Mud\ficatiun plescriptiun[l I odification pleslaliunsll l Intermuption ] [ Transfert ] l Complément ] [ Diuplication
= Cliquer sur "Modification prestations"
£ Modification des prestations : ARQUETTE ROSANNA o (2] =5
Gestion | = En sfrie |
N* | Prescription Date Tournée| Prestation Libellé Attesté par | Presté par | Fact zem. | Validé -
F 163 00000034 13/05/2010 2 423076 Injection IM ou SC 1 1 [ [
F 70 13/05/2010 2 42673 Toilette 1 1 I} o
F A 1 3%.-"201 0 B 423076 Injection M ou SC 1 1 [} o
F p172 13/05/200 B 426731 Toilette 1 1 ] I
173 14/08/2010 2 423076 Injection M ou SC 1 1 [ v L
174 00000036 14/05/2010 2 42673 Toilette 1 1 [} o
175 00000034 14/05/2010 B 423076 Injection M ou SC 1 1 [} o
176 00000036 14/05/2010 B 42673 Toilete 1 1 [ "
S |77 00000034 1540542010 2 423076 Injection M ou SC 1 1 [} o
S |78 00000036 1540542010 2 42673 Toilette 1 1 [} o
3 00000034 15/05/2010 B 423076 Injection IM ou SC 1 1 [ [
S |180 00000036 1540542010 B 426731 Toilette 1 1 [} o
O |81 00000034 16/05/2010 2 423076 Injection M ou SC 1 1 [} o
D 182 00000036 16/05/2010 2 4267 Toilette 1 1 ] I
O 183 00000034 16/05/2010 B 423076 Injection IM ou SC 1 1 [ «
O j184 00000036 16/05/2010 B 426731 Toilette 1 1 [} o
185 00000034 17/05/2010 2 423076 Injection M ou SC 1 1 [ I
186 00000036 17/05/2010 2 42671 Tailette 1 1 [ «
187 00000034 17/05/2010 B 423076 Injection M ou SC 1 1 [} o
1898 00000036 17/05/2010 B 426731 Toilette 1 1 [} v
183 00000034 18/05/2010 2 423076 Injection IM ou SC 1 1 [ [
190 00000036 18/05/2010 2 42673 Toilette 1 1 [} o
191 00000034 18/05/2010 B 423076 Injection M ou SC 1 1 [} o
132 00000036 18/05/2010 B 42673 Toilete 1 1 = Iva
1100 prestation(s] -
3 I Diate

Cette fenétre permet, entre autre, de vérifier 'encodage effectué au préalable
chez le patient. Elle contient la liste des prestations non facturées. Les prestations

facturées n’apparaissent plus dans cette liste.

1=S5-Samedi

D —Dimanche F — Férié
2 = N° de prescription — 34 et 36 dans ce cas.

3 = Encoder une date pour atteindre directement la prestation désirée. La liste ne
bouge pas si aucune prestation n’existe pour la date sélectionnée.

@ Des informations détaillées concernant la modification de prestations sont
disponibles dans Manuel > Outils de planification > PLO3 Modification de
prestations
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7.2

Modification de prestations : Onglet [En série]

L'onglet « En série » permet de gérer plusieurs prestations simultanément.

Par exemple, il est possible de supprimer des prestations.

= Sélectionner les prestations a supprimer en cliquant sur leur ligne

= Cliquer sur le bouton « Suppression »

7.3 Suppression de prestations

Le bouton « Suppression soins » permet de supprimer des soins pour une période définie et

éventuellement en filtrant sur certains criteres.

Critére disponibles :

Le prestataire

Le type de prestation
Le numéro de prescription

La tournée

Procédure :

= Cliquer sur le bouton « Suppression soins ».

LI Medification des prestations : ARQUETTE ROSANMA =3 Eoh| 5=
Gestion | E= En série
N' | Prescipton | Date | Toumée| Frestation Libelié Atesté par | Fresté par | Fact sem. | Validé -
133 00000034 O5/05/2010 B 423076 Injection IM ouSC 1 1 W o
140 ODOOOD3E OBA0S/2010 6 426731 Tolsts 1 1 ] o
141 00000034 OBADS/2010 2 423076 Injection IM ouSC 1 1 ] o
142 00000036 0B/0S/2010 2 426731 Toletts 1 1 [ B
143 00000034 06/05/2010 6 423076 Injsction IM ou SC 1 1 ] +
144 00000036 0B/0S/2010 6 426731 Tolete 1 1 B +
145 | 00000034 OF/05/2010 2 423076 Injection IM ou'SC 1 1 £ +
145 | 00000036 OF/05/2010 2 426731 Tolette 1 1 [ o
147 00000034 OFA05/2010 B 423076 Injection IM ouSC 1 1 [&] W
148 000DOD3E OF/05/2010 B 426731 Tolsts 1 1 ] W
S 143 00000034 OBADG/2010 2 423076 Injection M ouSC 1 1 0 o
5 150 00000036 OBADS/A2010 2 426731 Toletts 1 1 ] o
S 151 00000034 08/05/2010 6 423076 Injsction IM ou SC 1 1 ] +
S 152 00000036 0B/05/2010 6 426731 Tolete 1 1 B +
D 153 00000034 09/05/2010 2 423076 Injection IM ou SC 1 1 ] +

= Les champs « Date de début » et « Date de fin » sont obligatoires.

= Enfonction de ce que vous souhaitez supprimer, vous pouvez filtrer en utilisant certains

criteres

= Cliquer ensuite sur « Analyser »

Sélsction  |ate

Drasber i chébad = 00402000 ﬂ_

D die fin LU R

Freslstans CARE" Masssh [2]

Prastabon Toadatin

Piastapion CODINLES; e

Townnés E w
Arusbier

Suppression de prestations
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Dans l'onglet [Liste], la liste des soins est affichée en fonction des critéres choisi dans la

sélection.

EE)

Sélection | Liste

Suppression de prestations

Cliquer sur « Valider la suppression » pour supprimer ces soins.

Attention: Cette action est irréversible

M* | Prescription Date Heure | Tournée| Prestation Libellé Aftesté par | Presté par | Fact. zem. | M Factue
1 00000086 01/04/2019 2 425110 Toilette 2 2 ]
2 00000086 02/04/2019 2 425110 Toilette 2 2 ]
3 00000086 03/04/2019 2 425110 Toilette 2 2 ]
4 000000g6  04/04/2019 2 425110 Taoilette 2 2 O
5 00000086 05/04/2019 2 425110 Toilette 2 2 ]
SHL 6 00000086 0B/04/2019 2 425110 Toilette 2 2 ]
o 7 00000086 07/04/2019 2 425110 Toilette 2 2 ]
a 00000086 08/04/2019 2 425110 Toilette 2 2 ]
9 00000086 09/04/2019 2 425110 Toilette 2 2 ]
10 00000086 1040442019 2 425110 Toilette 2 2 ]
10 prestation(s)
Annuler ” Walider la suppression ”
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8 Répartition et/ou suppression des soins

8.1

Répartition par journée

Cet outil permet de répartir entre plusieurs prestataires les prestations encodées

pour une journée compléte. Il convient également pour trier 'ordre de passage des

patients.
= Planning > Répartition par journée
= Sélectionner Tous les établissements

= Cliguer sur I'onglet "Répartition"

1] Répartition des prestations du 24/03/2009 - NURSING MOVIE GROUP

Sélection Répartition |
24/03/2003| BULLOCK S POULAIN 4. DIsr L FFEIFFER td
Tourmée 1 HUPPERT .

PARKERT.

PEREZ V.
RENO J

WINTER 0.

ZETA JONES C.

Toumée 2 WRIGHT R.

Tourmée 3

Toumée 4

Toumée &

Tounée B JOLE A.
PARKERT.
RENO J
SCHWARTZEN. A,

2
L

= Sélectionner un patient et le déplacer vers un autre prestataire, une autre

Ve . (2] .
tournée ou vers la corbeille JJ pour supprimer le passage

Des informations détaillées concernant la répartition des patients sont disponibles

dans Manuel > Outils de planification > PLO7 - Répartition entre prestataires
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8.2 Calendrier par patient

Le calendrier par patient est un outil qui permet de répartir les prestataires dans la
journée de soins selon un planning établi par patient.

Planning > Calendrier par patient

Sélectionner I'établissement et la période

Onglet [Calendrier]

Les patients pour lesquels des soins sont programmés dans la période sélectionnée
apparaissent dans la liste.

Sélectionner un prestataire

Cocher les cases correspondant aux visites qu’il a effectué

L) Calendrier par patient

Sélection Calendrier BOHRINGER. ROMAME - Rue du Travail. 8 NIVELLES

Patients

BARDOT JULIETTE
BAYE MARIE
BELMONDO MARCEL

BOHRINGER ROMANE
BORHIMGER RICHARD
BRASSEUR CLAUDE
BROSNAM PIERCE
BURTOM RICHARD
CAGE NICOLAS
CARMET JE&AN
COMMERY SEAN
CRUISE TOM

Prestataires

[ MARCEAL Sopkis 1]
] A& Meg (2)

] ROBERTS Julia (3)
[ 1 BULLOCK, Sandra (4]

CLARKE Emilia [5)
[ 1 OBAMA Barak (5]
[ SUPPRESSION

01410/2016
02A0/2016
03A0/2016
04410/2016
05/10/2016
06/10/2016
07A0/2006
02A0/2016
03/410/2016
10410/2016
11A410/2016
1zAn/20e
13A0/2016
144042016
1541042016
16/10/2016
17A0/2016
18A0/2016
1940/2016
20410/2016
21410/2016
Z2A0/2016
2341002016
24410/2016
281042016
26410/2016
ZFAanszoe
28A0/2016
23410/2016
3041042016
JA0/2016

T1 T2 T4 T6

T s A N PR o g NP ur SO Ay
T s A N PR o g NP ur SO Ay

Il est également possible de sélectionner le bouton « Suppression » et cocher les
cases pour lesquelles les soins doivent étre supprimés.

Des informations détaillées concernant le calendrier des patients sont disponibles

dans Manuel > Outils de planification > PL11 - Calendrier par patient
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9 Vérification de I'encodage

Pour vérifier tout I’encodage, imprimer le planning :

. Documents > Impression des documents

" Cliquer sur "Planning des soins (paysage)"

. Compléter les dates "A partir du" et "Jusqu’au”

Cliquer sur "Rechercher"

Impression des documents

E s 0 v & B H B
: Fermer Effacer Recher.. Imprimer Exporter  Excel Pdf  Corfiqu
[=143 Plannings -
TR, Agends A parti du o1/11/2015 Dimanche
1%%5"555‘“9"’@ Jusau'su 30117205 | Lundi
[, Redistie
-[& Registre simpliié Prectataie I L2
L8 ol Groupe patients (|

[ &, Joumal des recettes

] Remboursements
-] Registre électionique
(L Formulaires vides

7 (21 Divers

Tii prestataiies

Imprimet les codes nomenclature

@ par code

D pat nem

" Cliquer sur "Imprimer"

¥

MARCEAU Sophie

Planning des seins - 1112015

Hom - Prénam Wature des soins Tlalz2|sls|s]s]7]e]s [1o]n]rz]13]1a]1s]16]17 18|19 ]20]21 |22 |23 |24 |25 [26 [27 |28 |20 [30 [31 | oObservations
sdresse
ETTE ROSANNA Ijection IM ou 5C

EipAti Rk Injection IM ou R R R A R A A A R A R R R R A A E N A R A R A AR R R E RN ERE RS
Soins e plaies simples | 2 [ ) | k[ | K| x| [ s P kP ke R X

BARDOT BRIGITTE

L Toiette 2 | [P [ | [ [ [ P P P [ [ o o o P [ [ P o [ [ e e [

BAYE MATHALIE 5 e ph r

P 5 Proges Soins die plaies simples | g | | [ [ [ | o e [ o] o P P e P e o [ [ e o e ] e [

BELMONOO JEAN RalL Toilette

Rue 0 Travai, 1 i ! X X % * % % x * *

EOHRINGER ROMANE Tolitte o w [ e e T [ T [ T [ [ o o P [ [ [ e [ e [ [ e e [
Ijection o[ P [ | P o o P o P o P o [ o o e e P e [ e o e o e e |
Injection 6 | x| | x P [ | P [ [ P P P P [ o [ o o o P [ [ P o [ [ | e e [

BORHINGER RICHARD

R tu Progrés. Injsction M ou SC AR A A A P A A A A A AN A AR P AP R R E R A A R

BOUQUET CAROLE 5 e ph r

o o Commeros. Soins de plaies simples | 2 | x| [ [ [ e [ o e P e P [ o e e e e [
Soins e plaies simples | g | x| o o | ]| [ [P P P P o | Do P e P Do e [ [ e

BRASSEUR CLAUDE Toilette

Ee o o itre 28 Toiiette 2|3 [ R e [ e P P e | || PP e e x| x

BROSNAM PIER CE Toleth

RO EREE Toictte o | [ P [ | P [ o P o P P [ [ [ o e e o o [ e o e o e e [
Toiette 6 | x| | x P [ | P [ [ P P P P [ o [ o o o P [ [ P o [ [ | e e [

B e D Toiette o [ P e [ e foe T e Toe T T T T [ [ e [ o e [ e o o [ [ [ [ e [ [

CAGE NICOLAS Irjsction M ou 5C

ot Progee 27 Iryection IM ou o w [ x P [ w [a f [ P P [ o P [ o o o e [ P [ [ [ o [ [ e e [

’an JEAN

o o Traval, & Toiette AR A A A P A A A A A AN A AR P AP R R E R A A R

CONNERY SEAN

e G Teaval Injsction M ou SC AR A A A P A A A A A AN A AR P AP R R E R A A R

CRUISE TOM

e don. 14 Toiette 2 | [P [ | [ [ [ P P P [ [ o o o P [ [ P o [ [ e e [

OENIRD ROBERT Toilette

R mipoita. 55 Toiitte BB ez

e e Sois e plaies comple| g | 3 [ x| [ o] [ [ o o o o o [ o o o [ o e o o e e [ P e [ [ [

e du Cow- By, B Das e cotention AR A A A P A A A A A AN A AR P AP R R E R A A R
Bas d ootention AR AR A A PR N A A A A A AR A AR ER A E A RN EE

Ce document est le meilleur outil de vérification de 'encodage effectué
Il est important de vérifier 'encodage avant de facturer
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10 Sauvegarde de la base de données (Backup)

= Cliquer sur "Utilitaires" > "Backup base de données"
= Vérifier 'emplacement de la sauvegarde
=  Cliquer sur "Backup"

=  Attendre le message "Traitement terminé" puis faire "OK"

-

133) Backup base de donnees [E
Backup Restauration
Fichier backup base de dannéa@:\s oft33\backuphsoft33. cdb >
Fépertaire backup des registres |E;\Saft33'~.hackup |
Backup

Backup base de données

o Traitement terminé,

10
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