05-2019

Echelle de Katz via MyCareNet

1. Vérifier ’assurabilité avant la création du document

Fiche patient > onglet [Historique]

= |nsérer la carte d’identité

= Bouton MyCareNet

=  Au besoin, sélectionner I'établissement
=  Bouton Rechercher

* Eventuellement introduire son code PIN

= Lorsque les données apparaissent, bouton OK

32 MyCareMet - Assurabilité

. e b
) M* M ational Fechercher ﬁI}FC-arENEI
(I N* Matricule

kMutuelle »
Etablizzement Fabrice [1] W
Mam JEMMY PALLIME

Date de naizsance ; 16/01/1933
Sexe : Féminin
M* M ational :

Période du 10/03/2016 au 0940372018
kutuele : 128 - MC Hainaut Oriental
CH-Cr2 ;130130

Qo : HOM

[rprimer D étail =kL Annuler
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2. Création d’une échelle de Katz dans Soft33

*-

Fiche patient > onglet [Formulaires]

Remarque : L’onglet [Tous les formulaires] permet de visualiser la liste des documents
enregistrés mais ils ne sont ni consultables, ni modifiables et ni imprimables.

A gauche de la fenétre, sélectionner le sous onglet [Echelles de Katz (A.3)]

Pour consulter, modifier ou imprimer une échelle de Katz, double cliquer sur sa ligne.

Cliquer sur le bouton Nouveau dans le bas de la fenétre

€8 Fiche patient 5 Historique ) Prescriptions (= Dossier infirmier [& Formulaires W Propistes
Tous les fomulaires T. Selaver  Shabiler | Sedéplacer Toislle | Continence| Manger | Démence | Incontinence | Résullal | Prestataie  Début Fin Accord |Mémo
Echelles de Katz [A.3] | 4 2 2 ]
DSH IR 14.2)
Soins Paliats (4.5) 53] Echelle de Katz : NICKY MINAJ -~
Saing Spécifiques T o ‘/ N - P & =
Cerificals i F;ﬁzer Mouwveau Enregis... Suppri.. Précéd.. Suivant Imprimer Envai..
Katz
Patient NICKY MINAJ Prestataire "]
Prescripteur "] Date création 09/05/2019
Critéres
Se laver 1| @) Sans aide () Aide part. s/ceinture () Aide part. totale () Aide entizre
Sthabiller 1 7 Aide part. séceinture ide part. totale () ide entizie
Se déplacer 1 ide auwiliaire ide tiers () Grabataire
Tollette 1 ide part ide totale () Ne peut aller & 1 toilette
Canlinence 1 continent accidentel continent uines () Incontinent total
Manger 1 ) Aide préalable () dide partiells () Dépendant
Démence (@]
Résultat
Demands Forfai-Toilette  (0) & OB oc QT emo [}
Diéhut des soins Pendant une période de (@ Jours O Semaines () Mais
Fin des sains Nombre de jaurs ¢ semaine Nombre de wisites / jour | 1
Accord
Accord médecin consel () 0wl (@) Non Date de laccord
MyCareNet
Statut du document En création v
Figférence de l'accord
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2.1 Encoder les données de I’échelle
Katz

= Prescripteur : sélectionner dans la liste déroulante (cette zone peut rester vide)
= Prestataire : sélectionner le nom du prestataire demandeur

Criteres
= Cliquer sur les boutons pour déterminer le score
Résultat

= Le résultat, le nombre de jours / semaine et le nombre de visites / jour sont calculés
automatiquement et ne doivent pas étre modifiés
= Entrer dans la date du début (maximum 10 jours apreés le début des soins)

Exemple : Les soins ont débuté le 11/10/2016
La demande d’accord doit étre envoyée via MyCareNet au plus tard le 20/10/2016

= Entrer une date de fin si elle est connue, ou entrer une période de 3 mois maximum
L’incontinence combinée apparait uniquement quand le score Continence est égal a 2.
Accord et MyCareNet

= Les données sont remplies automatiquement par le systeme lors de I’envoi de I'échelle
via MyCareNet et lors de la réception des réponses mutuelles

3 Echelle de Katz: NICKY MINAJ -
I3 O v % L 3 (== |

i Fermer Mouveau Enregis... Suppri.. Précéd.. Suivant  Imprimer  Envoi...

Katz

Patient NICKY MINA Prestataire KNOWLES Beyonce (1] v
Prescripteur ¥ Date création 12/05/2017

Critéres

Se laver () Sans aide () Aide part. séceinture () Aide part. totale (@) Aids entiere

S'habiller

4

4| () 5ans aide () Aide part. s/ceinture () Aide part. totale
Se déplacer 2| (0 5ans aide

2

1

1

(@) Aide entiére

ide auxilizire () Aide tiers () Grabataire

Taoilstte (") Gang aide ide part () Aide totale (I Me peut aller & la toilette
Continence (®) Continent () Incontinent accidentel () Incontinent urines () Incontinent tatal
Manger (®) Sans aide () tide préalable () tide partielle () Dépendant

Démence () 0ui (@ Hon

Résultat

Demande Farfait Toilette () & OB oc @T Mémo [
Début des soins 01/02/219  Pendant une période de | 89 | @) .Jours () Semaines () Mois

Fin des soins 30/04/2019 Mombre de jours # semaine | 7 Nombre de visites # jour | 1

Accord

Acoord médecin consell () Qui (@) Man Date de accord

MyCareNet

Statut du docurnent

Référence de l'accord
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2.2 Enregistrer I’échelle de Katz
= Vérifier les données encodées

= Cliquer sur le bouton Enregistrer

E8) Echelle de Katz : NICKY MINAJ = [=
ik DfvY)Y2 4« » B =
: Fermer Mouveau\Envegis. / Suppri.. Préced.. Suivant Imprimer Envoi..
Katz b
Patient MICEY bIMA) Prestataire |KMOWLES Beyonce (1] "
Frescripteur w [ate création 12/05/2017
Critéres
Se laver 4| (O Sans aide () Aide part. s/ceinture () Aide part. totals (®) dide entitre
S'habiller 4 ! Sans aide ) Aide part. s/ceinture Aide part. totale Aide entigre
Se déplacer 2 ) Sanz aide 1 Aide auxiliaire Aide tiers (_) Grabataire
Toilette 2 ! Sans aide ) Aide part. () Aide totale (") Ne peut aller & |a toilette
Cantinence 1 ) Cortitent () Incontinent accidentel () Incontinent urines () Inzontinent total
Manger 1 ) Sans aide () Aide préalable () Aide partielle () Dépendant
Démence () 0ui (8 Mon
Résultat
Demande Forfai-Taiette () A OB Qc @7 Méma [
Début des soing 01/02/2019 | Pendant une période de | 83 | (@) Jours () Semaines () Mois
Fin des soins 30/04/2019 Mombre de jours / semaine | 7 Mombre de vigites / jour | 1
Accord
Accord médecin consell () Oui (@) Man Date de l'accord
MyLareNet

Statut du docurnent

Référence de 'accord

Lorsque I'échelle est enregistrée dans le programme, une ligne (supplémentaire) apparait
dans le sous-onglet [Echelles de Katz (A.3)].

Une ligne apparait également dans le cadre « Forfait-Toilette » de I'historique du patient.
Celle-ci indique les dates et le type de forfait de [I'échelle de Katz.

€8 Fiche patient @ Historique _#| Prescriptions = Dossier infirmier

Forfait - Toilette

Du Au Forfait | Toilette | Remarque

01/10/2016  31/12/2016

Si ce n’est pas le cas, contacter Soft33.
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3. Envoyer une échelle de Katz via MyCareNet

% Pour pouvoir envoyer un document medadmin via MyCareNet, vous devez avoir branché
v votre carte d’identité au lecteur elD.
= Dans la fenétre de I'échelle, cliquer sur "Envoi"

= Confirmer I'envoi en cliquant sur OK

33) Echelle de Katz ==
JiICS 0 4 he < 3 = =2

5 Fermer Nouveau Enregis.. Suppri.. Précéd.. Suivant Imprime Envai...

Katz

Patient NICKY MINAJ Prestataire MARCEAU Sophie (1) v |
Prescripteur DAUDET Alphonse v Date création 11/10/2016

Critéres

Se laver 4 () Sans aide () Aide part. s/ceinture () Aide part. totale (® Aide entigre

S'habiller 4| (0 Sans aide ide part. s/ceinture () Aide part. totale (® Aide entigre

Se déplacer 2| () Sans aide ide ausiliaire () Aide tiers () Grabataire

Tailette 2| (O Sans aide ide part. () dide totale () Ne peut aller & la toilette
Continence 1 () Incontinent accidentel () Incontinent urines () Incontinent total

Manger 1 () dide préalable () Aide partielle () Dépendant

Démence 3

. MyCareNet ﬂ

Résultat 2
Demande Forfait-Tailette () Mémo D
Début des soins o1/ o Veuillez confirmer I'envoi de ce document vers MyCareNet.

Fin des soins 31/

Accord
Accord médecin consell () Cancel

MyCareNet

Statut du document En création il

FRéférence de l'accord

= Sidemandé, encoder le code PIN de la carte d’identité

=  Un message confirmant que I'envoi a été effectué apparait.

"\ Une fois ce message apparu, 'icbne (W] apparait prés de la ligne de I’échelle de Katz dans la liste
des échelles (voir ci-dessous).

Cette icéne indique uniquement qu’un envoi via MyCareNet a été fait mais en aucun cas il

s’agit d’une confirmation de réception par la mutuelle.

33 Gestion des Patients : NICKY MINAJ [E=0Ecn <=
o i 2 [k} v > < [ =] ool

: Fermer Recher... ,;;bﬁ!él‘::: MNouveau Enredgis . Suppri... Précéd.. Suivant Imprimer

@ Fiche pe;nen.‘ 3 l@ Historique _# Prescriptions = Dossier infirmier & Formulaires ‘) Propriétés & Etats

C

Tous les formulaires
Echelles de Katz (A.3)
DSM IR (A.2)

Soins Pallatis (4.6)

Soins Spécifiques

Selaver | Shabiller |Se déplacer| Tailette | Continence Début

011042016 31/12/2016

Manger | Démence | Incontinence| Résultat | Prestataire

1

Certificats médicaus
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4. Vérifier ’envoi et s’assurer de la réception de I’échelle par 'OA
1\ IMPORTANT : Il faut impérativement s’assurer que le document a été envoyé et surtout qu’il a
. été recu par la mutuelle et ce pour chaque formulaire envoyé via MyCareNet.
4.1 Recevoir un accusé de réception
= MyCareNet > Boite aux lettres

@ Pour pouvoir relever la boite aux lettres MyCareNet, vous devez avoir branché votre carte
d’identité au lecteur elD

Choisir I’établissement

= Cliquer sur Lecture

= Sides messages sont disponibles, cliquer sur Télécharger tout
= Vérifier la nature du message (Katz ? Soins spécifiques ? ...)

= Cliquer sur Afficher et vérifier le nom du patient

41 UDccusé de réception

@ Lorsque des messages sont téléchargés depuis votre boite aux lettres MyCareNet, ils sont
automatiquement classés dans le Tableau de bord (MyCareNet > Tableau de bord) ot les
messages sont triés par catégorie.

@ Si I'accusé de réception n’arrive pas dans la demi-heure, contacter Soft33.
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4.2 Verifier le statut d’envoi du document

@ L’accusé de réception arrive rapidement apres I’envoi d’une échelle de Katz.
Si celui-ci n’est pas dans votre boite aux lettres, cette méthode permet de vérifier I'envoi du
fichier et de détecter s’il y a eu un éventuel probléme lors de I'envoi.

= MyCareNet > Tableau de bord

Onglet [Documents]

Patients > nom du patient > date de I'envoi > Echelle de Katz n® XXXX

Sur la droite, cliquer sur Vérifier Statut et patienter

Une réponse apparait :

o Statut du document : FINISHED =» Le document a été envoyé o Statut du
document : DOWNLOADABLE =» Un document est téléchargeable dans la
boite aux lettres MyCareNet

o Statut du document : PROCESSING =>» L’envoi du document est en cours,
réessayer dans quelques minutes

' Si le statut reste bloqué sur « Processing » plus d’une demi-heure ou si un autre message
apparait, contacter Soft33 ou renvoyer le document.

- Lorsque l'accusé de réception est arrivé, s’assurer de recevoir une acception de la
demande

S’il s’agit d’un renouvellement d’échelle, I'acception de la demande arrive rapidement.
En cas de nouvelle demande ou d’une modification du score de I’échelle, I'acception peut
mettre 24 heures a arriver.
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5. Changement de score et renouvellement d’une échelle de Katz

5.1 Changement de score d’une échelle de Katz en cours

Fiche patient > onglet [Formulaires] > sous-onglet [Echelles de Katz (A.3)]

= Double-cliquer sur I'échelle en cours

= Changer la date de fin en indiquant la date de fin de cette échelle

=  Enregistrer et fermer

= Cliquer sur Nouveau en bas de la fenétre pour introduire une nouvelle échelle

= Encoder votre échelle normalement, Enregistrer et faites un Envoi MyCareNet
classique (voir ci-dessus « 2. Envoi d’'une échelle de Katz via MyCareNet »)

B DN D 4

Fermer MNouveaf Enregis... #Suppti... Précéd . Sui

Katz >
ity 0O > < 3 & )
Patient NICKY MINA] Fermer MouveaMEnregis# Suppri... Précéd . Suivant Imprimer ' Envoi..,
: N
Prescripteur DAUDET alphonse Katz et
Patient NICKY MIN&J Preste
Critéres B Prescripteur ) Date cré
Se laver 4| () Sans aide @
et = R = Critéres
S'habiller 4| () Sans aide @) Se laver 4| () 5ans aide () Aide part. s/ceinture
Se déplacer 2 :' Sans aide O S'habiller 4| () Sans aide () aide part. s/ceinture (
Toilette 2| () Sans aide Se déplacer 3| () Sans aide () Aide auriliaire «
Continenze 1 ’?E:’ Contitant ‘ T0|I§lte 3 f:'- Sans aide *'_:f' Aide part. I
M 71 @ ; = Continence 1| (® Continent () Incontinent accidentel  (
anger — L) Sa{‘ls aide - Manger 1 (@ Sans aide () Aide préalable Q
Démence () 0ui (@ Non Démence () 0ui @ Non
Résultat Résultat
Demande Forfait-Toilette () A OB Demande Forfait-Tollette (@) 2 OB Oc or
S s = Début des soins endant une période de | 92 | (@) Jo
Début des soins 01102016 | Pendant w . . . ) =
Fin des soins Nombre de jours / semaine | 7
Fin des soins 24/10/2016 % Nombre de
Accord
Accord Accord médecin consel () 0ui (@ Non Date de l'ac
Accord médecin consell @) Oui () Non

1\ Une modification d’échelle de Katz ne peut étre demandée a I"avance et doit étre faite dans les 10
" jours a partir du changement de score de celle-ci.




5.2 Renouvellement d’une échelle de Katz

= Cliquer sur Renouveler (3 mois)
= Vérifier la nouvelle échelle de Katz

= Enregistrer
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Fiche patient > onglet [Formulaires] > sous-onglet [Echelles de Katz (A.3)]

- .
Envoi

@ Fiche patient @ Histarique %] Prescriptions = Diozsier infirmier & Formulaires ‘} Proprigtés

Tous les formulaires T.| Selaver | Shabiler |Sedsplacer| Toilette | Continence| Manger | Démence | Incontinence| Résultat | Prestataire)  Début Fin Accard | Méma

Echelles de Katz [A.3) 2 2 1 1 u u 17 1 0

EoNIRA 3: Echelle de Ki NICKY MINAJ O

53] chelle de Katz : -

Soins Palliatits [4.5) -

Sinins Spéoiiues . O 4 % - ] = =]

Erifects mteloan © Fermer FHouveau|Enregis...| Suppri.. Préced.. Suivant  Imprimer | Envoi
Katz
Patient NICEY MIMaJ Prestataire [{1E w
Prescripteur w [ate création 03/05/2013
Critéres
Se laver 4 Aide part. s/ceinture () Aide part, totale (@) Lide entizre
S'habiller 4 Aide part. s/ceinture Aide part. totale Aide entigre
Se déplacer 2 Aide auxilisire Aide tiers () Grabataire
Tailette: 2 Aide part () Aide totale () Me peut aller & | toilette
Continence 1 ) lncantinent accidentel () Incontinent urines () Incontingnt tatal
tanger 1 () dide préalable () &ide partielle () Dépendant
Démence (@)
Résultat
Demande Fortait-Tailette () 4 B Oc T Méma D
Début des soing 01/05/2019 Pendant une période de | 3 | () Jours () Semaines (@) Mois
Fin des soins /07,2019 Mombre de jours / semaine | 7 Mombre de visites # jour | 1
Accord
accord médecin coresil (O Oui @ Non Date de l'accord
MyCareMet
Statut du document En création -
Référence de laccord

Nouveau Cléture: Renauveler [3

P

Un renouvellement d’échelle de Katz peut se faire 30 jours avant la date d’échéance de I’échelle
en cours (uniquement si le score ne change pas) et toujours 10 jours maximum apres.



6. Cloture d’une échelle de Katz

n’est plus vu pendant 10 jours calendrier.
Attention : une cl6ture d’échelle ne peut se faire dans le passé.
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y\ IMPORTANT : La cléture d’une échelle de Katz se fait uniquement dans le cas ou le patient

* Fiche patient > onglet [Formulaires] > sous-onglet [Echelles de Katz (A.3)]
= Sélectionner I'échelle de Katz a cléturer
= Cliquer sur le bouton Cloture en bas de la fenétre
€& Fiche patient [#§ Historique _%J Prescriptions | (= Dossier infirmier [& Formulaires &S Propriétés # Etats
i \T.\ Selaver | S'habiller |Se déplacer] Toilette | Continence| Manger Démence | Incontinence | Résultat | Prestataire Début
| 3 3 2 1 1 1 u u T2 5 25/07/2016  24/10/2016
| 3 3 2 1 1 1 O O T2 5 25/04/2016  24/07/2016
‘ Soins Pallatis iA.E] | 3 3 2 1 1 1 ] O T2 5 25/01/2016  24/04/2016
Soins Spécifiques
Certificats médicaux
Nouveau
» Ladate du jour est encodée automatiquement
= Enregistrer
* Envoi et confirmation
33} Echelle de Katz e
;o O v > 4 4 &f =
: Fermer Nouveau Enregis.. Suppri.. Précéd.. Suivant ImprimeR Envoi...
Cléture de Katz
Patient NICKY MINAS Mémo [
Prestataire MARCEAU Sophie (1) ¥
Date création  14/10/2016
Fin des soins
Accord
Accord médecin consell () Oui (@) Non Date de l'accord
MyCareNet
Statut du document En création v
Référence de laccord  DOOOAAX
MyCareNet ﬂ
e Veuillez confirmer I'envoi de ce document vers MyCareNet.
]

»)

10

Vérifier votre envoi (voir « 3. Vérifier I'envoi et s’assurer de la réception par 'OA



