
Procedure : Inbreng van nieuwe fiche 
 
Dit is slechts een procedure. Voor meer details zie het document EN03.  

 

Een video van deze procedure is beschikbaar onder referentie : VI03. 

 

1. Open een nieuwe fiche 

 

Bij het starten van het programma wordt de lijst met alle patiënten automatisch geopend. 

Indien dit niet het geval is,klik op de knop "Patiënten" in de menu balk om deze te openen 

 

Klik op de knop "Nieuw" om een nieuwe fiche te openen  

 

 
 

2. Nieuwe patiënt inbrengen 

 

Verplichte velden : 

� Naam 

� Voornaam 

� Officieel adres 

� Post code 

 

 
 

 

- Wanneer het officieel adres is ingebracht wordt dit automatisch gekopieerd in het adres van verzorging. 

Idem voor de postcode en gemeente. 

- Het supplement landelijke zone wordt automatisch berekend in functie van het adres van verzorging. 

 

 

De mutualiteitsgegevens, de Forfaits – Toilet – Palliatief en technische zorgen zijn niet wijzigbaar in de fiche 

patiënt maar in de Historiek. 

 

Wanneer de signalementgegevens zijn ingebracht klik dan op de knop  "Opslaan".  
 

 

 



3. Inbreng mutualiteitsgegevens 

 

Na het klikken op de knop "Opslaan" zal het programma automatisch voorstellen om de verzekerbaarheids gegeven van 

de patiënt in te brengen. 

 

Verplichte velden : 

� Periode van … tot … 

� Organisme (Mutualiteit) 

� Rijksregisternummer 

� GT1 / GT2 

 

 
 

 

Wij raden aan om de einddatum van verzekerbaarheid te laten staan op 31/12/2099 en deze slechts te 

veranderen bij een wijziging in het statuut. 

 

 


